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Fihrungstatigkeit Verantwortung

Merkpunkte

Hilfsmittel

Konstituierung Des. Prasident/-in DV = Innerhalb von 2 Monaten nach Konstituierung in den = M7V.01.02.001.PZ/AA/CL Delegiertenversammlung
(Oberamtmann) Gemeinden. = VIZV.01.02.003.FO Mustertraktandenliste Konstituierung DV
= MZV.01.03.003.FO Konstituierung VS
Delegiertenversammlungen Prasident/-in DV (DVP) = Ablauf, Bestimmungen und Einberufung gemass Gesetz tiber = MZ7V.01.02.001.PZ/AA/CL Delegiertenversammlung.
die Gemeinden, den Statuen und den Verbandsreglementen,

= | eitung durch Prasident/in DV,

= Einladung und Protokoll durch Stabsleitung.
Vorstandsgeschéfte Vorstandsprasident/-in = Die Prasidentinnen und Prasidenten der Direktorien sowie = Amtliche Sammlung des Kantons Freiburg (Gesetzessammlung)
(Dossierfihrung und Koordination) Leitender Ausschuss (LeA) die Stabsleitung, sind fur die Antrage auf Verbandsstufe = Verbandsreglemente (https://www.sensebezirk.ch/dokumente/)

Prasident/-in Direktion (DIP)
Stabsleitung (STS)

verantwortlich (strategische und politische Ebene).

= Die Dossierfihrung und die Detailbearbeitung (Koordination)
obliegen dem zustandigen Verwaltungspersonal (operative
Ebene).

= Die Koordination von Besprechungen und Sitzungen mit
Kunden und Partnern erfolgt Gber die Geschaftsstellen.

®Das Dossier fihrende Verbandspersonal ist zu den
Besprechungen und Sitzungen beizuziehen (Erleichterung
Information und Koordination).

= VIZV.00.00.012.HB Organigramm MZzZV

= VIZV.00.00.011.HB Verantwortungsbereiche der Direktionen
= MZV.01.03.001.PZ/AA/CL Vorstandssitzung

= VIZV.01.03.002.FO Liste Behordenmitglieder

Vorstandssitzungen Vorstandsprasident/-in

= Ablauf, Bestimmungen und Einberufung nach GG, gemass
den Statuen, den Verbandsreglementen und der QM-
Dokumente.

= Der leitende Ausschuss ist, gestiitzt auf die eingereichten
Antrage, fur das Traktandieren der Geschéfte auf
Verbandsstufe verantwortlich (strategische und politische
Ebene). Er kann eine Empfehlung z.Hd. des Vorstandes
abgeben.

= Die Stabsleitung ist fir die Einladung und das
Vorstandsprotokoll zustandig. Sie kann in Absprache mit dem
Vorstand eine zweite Person mit der Protokollfihrung
beauftragen.

= Organisationsreglement des Vorstandes

= M7V.01.03.001.PZ/AA/CL Vorstandssitzung
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https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.02.001.PZ-Delegiertenversammlung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.02.001.AA-Delegiertenversammlung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.02.001.CL-Delegiertenversammlung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.02.003.FO-Mustertraktandenliste-Konstituierende-DV.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.003.FO-Konstituierung-VS.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.02.001.PZ-Delegiertenversammlung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.02.001.AA-Delegiertenversammlung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.02.001.CL-Delegiertenversammlung.pdf
https://bdlf.fr.ch/app/de/systematic/texts_of_law
https://www.sensebezirk.ch/dokumente/
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.012.HB-Organigramm-MZV.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.011.HB-Verantwortungsbereiche-der-Direktionen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.PZ-Vorstandssitzung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.AA-Vorstandssitzung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.CL-Vorstandssitzung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.FO-Liste-Behoerdenmitglieder.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/2023/04/280404-MZV-Organisationsreglement-Vorstand_Def.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.PZ-Vorstandssitzung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.AA-Vorstandssitzung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.CL-Vorstandssitzung.pdf

Fihrungstatigkeit Verantwortung Merkpunkte Hilfsmittel

" Dije Stabsleitung ist fur die Fihrung einer laufenden
Pendenzenliste zustandig. Diese ist periodisch den
Vorstandsmitgliedern zur Bereinigung zu unterbreiten

Direktionsgeschafte Prasident/-in Direktorium (DIP) = Die Prasidentinnen und Prasidenten der Direktorien sowie = Amtliche Sammlung des Kantons Freiburg (Gesetzessammlung)
Geschaftsleitende die Geschéftsleitungen der Direktionen, sind fir die Antrage = \Verbandsreglemente (https://www.sensebezirk.ch)
auf Direktionsstufe verantwortlich (strategische und = VIZV.00.00.012.HB Organigramm MZzV
politische Ebene). = MZV.00.00.011.HB Verantwortungsbereiche der Direktionen
= Die Dossierfihrung und die Detailbearbeitung (Koordination) = MZ7V.01.03.001.PZ/AA/CL Vorstandssitzung
obliegen dem zustandigen Verwaltungspersonal (operative = MZV.01.03.002.FO Liste Behérdenmitglieder
Ebene).

= Die Koordination von Besprechungen und Sitzungen mit
Kunden und Partnern erfolgt Gber die Geschaftsstelle.

= Der/die Dossier fihrende Mitarbeiter/-in ist zu den
Besprechungen und Sitzungen beizuziehen (Erleichterung
Information und Koordination).

Direktionssitzungen Prasident/-in Direktorium (DIP) = Ablauf, Bestimmungen und Einberufung gemaéss den Statuen, = Organisationsreglement der Direktion Region Sense
den Verbandsreglementen und der QM-Dokumente. = Organisationsreglement der Direktion Feuerwehr Sense
= Die Prasidentin, der Prasident des Direktoriums ist, gestitzt = Organisationsreglement der Direktion OS Sense
auf die eingereichten Antrage, fir das Traktandieren der = Organisationsreglement der Direktion Gesundheitsnetz Sense
Geschéfte auf Direktionsstufe verantwortlich (strategische = M7V.01.03.001.PZ/AA/CL Vorstandssitzung

und politische Ebene). Er kann eine Empfehlung z.Hd. des
Direktoriums abgeben.

= Die Geschaftsleitungen der Direktionen sind fiir die
Einladung und das Protokoll der Direktionssitzungen
zustandig. Sie kdnnen in Absprache mit dem Direktorium
eine zweite Person mit der Protokollfihrung beauftragen.

= Die Geschéftsleitungen der Direktionen sind flr die Fihrung
einer laufenden Pendenzenliste zustdndig. Diese ist
periodisch den Direktionsmitgliedern zur Bereinigung zu
unterbreiten.

= Die Prozesse zur Vorstandssitzung sind sinngemass

anwendbar.
Kommissionen Prasident-/in Kommission = Das Vorstand kann standige oder nicht standige = Art. 70 GFHG
Kommissionen einsetzen oder diese aufheben. = MZV.01.04.001.FO Liste der Kommissionen und Arbeitsgruppen
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https://bdlf.fr.ch/app/de/systematic/texts_of_law
https://www.sensebezirk.ch/dokumente/)
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.012.HB-Organigramm-MZV.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.011.HB-Verantwortungsbereiche-der-Direktionen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.PZ-Vorstandssitzung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.AA-Vorstandssitzung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.CL-Vorstandssitzung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.FO-Liste-Behoerdenmitglieder.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=207d04e5cdc21f3505f37f96468934fe82e8d22b
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/2023/04/FW-Organisationsreglement-Direktion_Def.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=e9555020f733334215d1833a3d0149c443ff8f5c
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=6d206352807944c60d3f2c89ea8cc596ae6e604e
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.PZ-Vorstandssitzung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.AA-Vorstandssitzung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.CL-Vorstandssitzung.pdf
https://bdlf.fr.ch/app/de/texts_of_law/140.6
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.04.001.FO-Liste-der-Kommissionen-und-Arbeitsgruppen.pdf

Merkpunkte

Hilfsmittel

Fihrungstatigkeit

Verantwortung

" Die Anzahl der Sitze in der Finanzkommission wird von der
DV festgelegt. Die gesetzlichen Vorgaben sind dabei zu
berlcksichtigen (Min. 5 Personen).

= Kommissionsmitglieder sind Mitglieder des Gemeinderates
einer Mitgliedsgemeinde oder Fachpersonen.

= Die Finanzkommission besteht ausschliesslich aus
Gemeinderatsmitgliedern der Mitgliedsgemeinden, welche
innerhalb des MZV keine Funktion mit finanzieller
Entscheidungskompetenz wahrnehmen.

= Kommissionen kénnen Gaste fir die fachliche Debatte zu
ihren Sitzungen einladen.

= Die Kommissionprasidentin, der Kommissionsprasident ist fur
die Sitzungsvorbereitung und-fihrung verantwortlich.

= Die Geschaftsstelle ist fur die Einladung und das Protokoll der
Kommissionssitzungen zustandig. Sie kann in Absprache mit
dem Kommissionsprasidium eine zweite Person mit der
Protokollfihrung beauftragen.

= M7V.01.04.002.PZ/AA Organisation Kommissionssitzungen

= MZ7V.01.04.003.PZ/AA/CL Finanzkommission
= QM-Handbuch

Arbeitsgruppen

Prasident/in Arbeitsgruppe

= Das Direktorium kann stéandige oder nicht standige
Arbeitsgruppen einsetzen oder diese aufheben.

= Mitglieder der Arbeitsgruppe sind Mitglieder des
Gemeinderates einer Mitgliedsgemeinde oder Fachpersonen.

= Arbeitsgruppen kdnnen Gaste fiir die fachliche Debatte zu
ihren Sitzungen einladen.

= Der/die Prasident/-in der Arbeitsgruppe ist fur die
Sitzungsvorbereitung und-fiihrung verantwortlich.

= Die Geschaftsstelle ist fur die Einladung und das Protokoll der
Arbeitsgruppensitzung zustandig. Sie kann in Absprache mit
dem/der Prasident/-in der Arbeitsgruppe eine zweite Person
mit der Protokollfihrung beauftragen.

= RS.01.04.003.AA/CL Forum fiir Regionalentwicklung
= RS.01.04.004.AA/CL Arbeitsgruppe Offentlicher Verkehr

Verbandsorganisation

Vorstandsprasident/-in

= Die Vorstandsprasidentin, der Vorstandsprasident ist fur eine
optimale Organisationsstruktur des Verbandes zustandig.

= Dije Stabsleitung koordiniert die Verwaltung und die interne
und externe Information.

= MZV.00.00.008.HB.Kompetenzregelung

= MZV.00.00.009.HB.Unterschriftenregelung
= MZV.00.00.012.HB Organigramm MZzV

= Stellenbeschreibungen

= Personalfiihrungsunterlagen

= QM-Handbuch
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https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.04.002.PZ-Organisation-Kommissionssitzungen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.04.002.AA-Organisation-Kommissionssitzungen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.04.003.PZ-Finanzkommission.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.04.003.AA-Finanzkommission.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.04.003.CL-Finanzkommission.pdf
https://www.sensebezirk.ch/qm/00-handbuch/
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.01.04.003.AA-Forum-fuer-Regionalentwicklung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.01.04.003.CL-Forum-fuer-Regionalentwicklung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.01.04.004.AA-Arbeitsgruppe-oeffentlicher-Verkehr-1.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.01.04.005.CL-Arbeitsgruppe-oeffentlicher-Verkehr.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.008.HB-Kompetenzregelung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.009.HB-Unterschriftenregelung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.012.HB-Organigramm-MZV.pdf
https://www.sensebezirk.ch/qm/00-handbuch/

Fihrungstatigkeit

Koordination Verbandsverwaltung
und Verbandspersonal

Personalleitung

Verantwortung fur Arbeitssicherheit
und Gesundheitsschutz

Datenschutz

Verantwortung

Vorstandsprasident/-in

Merkpunkte

= Die Stabsleitung ist fir die Koordination der gesamten
Verbandsverwaltung zustandig.

= Die Geschéftsleitenden der Direktionen (RS, GN, OS, FW)
flhren ihre Geschéftsstellen.

= Die Geschéftsleitungen tben die Funktion als
Personalverantwortliche in ihrer Direktion aus.

= Die Stabsleitung Ubt die Funktion als Personalverantwortliche
der Stabsstelle aus.

= Die Stabsstelle ist auch verantwortlich fir die
Arbeitssicherheit und den Gesundheitsschutz fir das
gesamte Verbandspersonal.

= F(ir die Personaladministration ist der/die Sachbearbeiter/-in
F+R zustandig.

= Die Stabsleitung ist der/die Datenschutzbeauftragte des
Verbandes. Die Geschaftsleitenden sind zusammen mit den
Direktorien fiir die Umsetzung und Uberwachung der
Vorschriften zustandig.

Hilfsmittel

= MZV.00.00.011.HB Verantwortungsbereiche der Direktionen
= MZV.00.00.012.HB Organigramm MzV
= Samtliche QM-Dokumente auf der Ebene MZV.03.07

Informatik

Verantwortliche Person IT MZV

= Die Verantwortliche Person IT MZV ist auch der/die
Delegierte RZGD,

= Die verantwortliche Person IT MZV ist fur die
Informatikinfrastruktur des MZV verantwortlich.

= MZ7V.03.05.010.AA IT und Telefonie
= VIZV.03.05.009.PZ IT und Telefonie: Usermutationen

Rechtsangelegenheiten

Vorstandsprasident/-in
Stabsleitung in Zusammen-
arbeit mit den Prasidenten,
den Prasidentinnen der
Direktorien und den
Geschéftsleitenden

= Fiir Rechtsangelegenheiten sind die Stabsleitung und der
Vorstandsprasident, die Vorstandsprasidentin in Absprache
mit den zustandigen Prasident/-innen der Direktorien
verantwortlich.

= Bei Bedarf entscheidet der Vorstandsprasident, die
Vorstandsprasidentin auf Antrag des Prasidenten, der
Prasidentin der betroffenen Direktion oder der Stabsleitung
Uber den Beizug eines Rechtsbeistandes.

= Entscheide und formelle Stellungnahmen sind dem
jeweiligen Direktorium zur Genehmigung zu unterbreiten,
sofern das Vorgehen nicht im Gesetz, in einem
Verbandsreglement oder in QM-Dokumenten geregelt ist.

= Das Vorstandsprasidium bestimmt die Personen, welche den
Verband vor Gericht vertreten (Legitimation ausstellen)

= Amtliche Sammlung des Kantons Freiburg (Gesetzessammlung)

= Amtliche Sammlung des Bundes (Gesetzessammlung)
= Verbandsreglemente (https://www.sensebezirk.ch)
= QM-Handbuch
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https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.011.HB-Verantwortungsbereiche-der-Direktionen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.012.HB-Organigramm-MZV.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=ca4ee66a284e706a6c3c96c6d423dc35d872626b
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.05.009.PZ-IT-und-Telefonie-Usermuationen.pdf
https://bdlf.fr.ch/app/de/systematic/texts_of_law
https://www.fedlex.admin.ch/de/oc?news_period=last_day&news_pageNb=1&news_order=desc&news_itemsPerPage=10
https://www.sensebezirk.ch/dokumente/)
https://www.sensebezirk.ch/qm/00-handbuch/

Fihrungstatigkeit

Reglemente und QM-Dokumente

Verantwortung

Vorstandsprasident/-in
Prasidenten, Prasidentinnen
der Direktorien
Stabsleitung
Geschéftsleitende

Merkpunkte

= Das Vorstandsprasidium sowie jede/-r Prasident/-in eines
Direktoriums ist fur die Gultigkeit und Aktualisierung der
Reglemente im Bereich seiner Direktion verantwortlich.

= Die Verantwortung fir die Aktualisierung von QM-
Dokumenten liegt bei den jeweiligen Prozesseignern gemass
den Weisungen im QM-Handbuch.

Hilfsmittel

= Verbandsreglemente (https://www.sensebezirk.ch)
= MZV.00.00.006.HB QM-Systempflege

Vertrage und Vereinbarungen

Vorstandsprasident/-in
Prasidenten, Prasidentinnen
der Direktorien
Stabsleitung
Geschéftsletende

= Jeder Vertrag muss gemass Kompetenzregelung von dem
verantwortlichen Organ genehmigt werden.

= Die Geschaftsleitenden tberprifen einmal jéhrlich die
laufenden Vertrage (Gultigkeiten, Inhalte, Laufzeiten, usw.).

= VIZV.00.00.008.HB Kompetenzregelung
= MZV.00.00.011.HB Verantwortungsbereiche der Direktionen
= VIZV.01.07.001.FO Liste der Kooperationen und Vertrage
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https://www.sensebezirk.ch/dokumente/)
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.006.HB-QM-Systempflege.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.008.HB-Kompetenzregelung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.011.HB-Verantwortungsbereiche-der-Direktionen.pdf
https://regionsense.sharepoint.com/:x:/s/RegionSense393/EULkWyJy1I9OooCRfiLPikIBfn7rvyW1kGTZRtz6ueGqzw?e=z0cqEP

