MZV.00.00.001.HB

Handbuch: Dokumentenverzeichnis

Hauptprozess: Handbuch

' MEHRZWECKVERBAND
SENSEBEZIRK

Version: 2.4

| Prozesseigner (PE): STS

Datum Genehmigung: 2. Juni 2026

| Genehmigt: LG (KgD)

QM-Ebene MZV Dokumentennummer Dokumententitel Status/Genehmigt Prozesseigner
00.00. MZV.00.00.001.HB Inhaltsverzeichnis QM-Handbuch Genehmigt STS
Handbuch MZV.00.00.002.HB Prozessarchitektur Genehmigt STS
MZV.00.00.003.HB Prozessmerkmale Genehmigt STS
MZV.00.00.004.HB Abkirzungsverzeichnis Pendent STS
MZV.00.00.005.HB Leitsatze Pendent STS
MZV.00.00.006.HB QM-Systempflege Genehmigt STS
MZV.00.00.007.HB Matrix der Verbandsfihrung Genehmigt STS
MZV.00.00.008.HB Kompetenzregelung Genehmigt STS
MZV.00.00.009.HB Unterschriftenregelung Genehmigt STS
MZV.00.00.010.HB Liste der Ubergeordneten Dokumente Pendent STS
MZV.00.00.011.HB Verantwortungsbereiche der Direktionen Pendent STS
MZzV.00.00.012.HB Organigramm MZV Genehmigt STS
MZV.00.00.013.HB Antrage an die Direktionen und den Vorstand Pendent STS
MZV.00.00.014.PZ Erlass von Statuten und Reglementen Pendent STS
01.01. MZzV.01.01.001.PZ Tatigkeitsbericht erstellen Pendent STS
Flhrungsprozesse MZV.01.01.001.AA Tatigkeitsbericht erstellen Pendent STS
Tatigkeitsbericht MZV.01.01.001.CL Tatigkeitsbericht erstellen Pendent STS
MZV.01.01.001.FO Tatigkeitsbericht Pendent STS
01.02. MZV.01.02.001.PZ Delegiertenversammlung Genehmigt STS
Flhrungsprozesse MZV.01.02.001.AA Delegiertenversammlung Genehmigt STS
Delegiertenversammlung MZV.01.02.001.CL Delegiertenversammlung Genehmigt STS
MZV.01.02.002.FO Liste der Delegierte Genehmigt STS
MZV.01.02.003.FO Mustertraktandenliste Konstituierung DV Genehmigt STS
MZV.01.02.004.FO Meldung Delegierte und Mitglieder der Gremien durch die Gemeinden Genehmigt STS
01.03. MZV.01.03.001.PZ Vorstandssitzung Genehmigt STS
Flhrungsprozesse MZV.01.03.001.AA Vorstandssitzung Genehmigt STS
Vorstand MZV.01.03.001.CL Vorstandssitzung Genehmigt STS
MZV.01.03.002.FO Liste Behordenmitglieder Pendent STS
MZV.01.03.003.FO Konstituierung VS Pendent STS
01.04. MZV.01.04.001.FO Liste der Kommissionen und Arbeitsgruppen Pendent STS
Flhrungsprozesse MZV.01.04.002.PZ Organisation Kommissionsitzungen Pendent STS
Kommissionen MZV MZV.01.04.002.AA Organisation Kommissionsitzungen Pendent STS
MZV.01.04.003.PZ Finanzkommission Pendent STS

AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess
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https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.001.HB-Dokumentenverzeichnis.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.002.HB-Prozessarchitektur.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.003.HB-Prozessmerkmale.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.004.HB-Abkuerzungsverzeichnis.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.006.HB-QM-Systempflege.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.007.HB-Matrix-der-Verbandsfuehrung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.008.HB-Kompetenzregelung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.009.HB-Unterschriftenregelung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.011.HB-Verantwortungsbereiche-der-Direktionen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.00.00.012.HB-Organigramm-MZV.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.02.001.PZ-Delegiertenversammlung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.02.001.AA-Delegiertenversammlung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.02.001.CL-Delegiertenversammlung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.02.002.FO-Liste-der-Delegierten.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.02.003.FO-Mustertraktandenliste-Konstituierende-DV.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=dbe6902cd907f19dffc5f049d2dfb782a095ed20
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.PZ-Vorstandssitzung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.AA-Vorstandssitzung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.CL-Vorstandssitzung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.001.FO-Liste-Behoerdenmitglieder.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.03.003.FO-Konstituierung-VS.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.04.001.FO-Liste-der-Kommissionen-und-Arbeitsgruppen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.04.002.PZ-Organisation-Kommissionssitzungen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.04.002.AA-Organisation-Kommissionssitzungen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.04.003.PZ-Finanzkommission.pdf

MZV.00.00.001.HB

Handbuch: Dokumentenverzeichnis

Hauptprozess: Handbuch

' MEHRZWECKVERBAND
SENSEBEZIRK

Version: 2.4

| Prozesseigner (PE): STS

Datum Genehmigung: 2. Juni 2026

| Genehmigt: LG (KgD)

QM-Ebene MZV Dokumentennummer Dokumententitel Status/Genehmigt Prozesseigner
MZV.01.04.003.AA Finanzkommission Pendent STS
MZV.01.04.003.CL Finanzkommission Pendent STS
01.05. MZV.01.05.001.PZ Jahresterminplan Pendent STS
Flhrungsprozesse MZV.01.05.001.AA Jahresterminplan Pendent STS
Planung MzV MZV.01.05.001.CL Jahresterminplan Pendent STS
MZV.01.05.002.PZ Sitzungskalender Genehmigt STS
MZV.01.05.002.FO Sitzungskalender Pendent STS
01.06. MZV.01.06.001.PZ Internes Kontrollsystem (IKS) Pendent STS
Flhrungsprozesse MZV.01.06.001.AA Konzept zum Internen Kontrollsystem (IKS) Genehmigt STS
Qualitdtsmanagement MZV.01.06.001.FO Internes Kontrollsystem (IKS) Pendent STS
MZV.01.06.002.FO Internes Kontrollsystem (IKS) Auditbericht Pendent STS
MZV.01.06.003.AA Kennzahlen MzZV Pendent STS
MZV.01.06.003.FO Kennzahlen MzZV Pendent STS
01.07. MZV.01.07.001.FO Liste der Kooperationen und Vertrage Genehmigt STS
Flhrungsprozess Kooperationen
01.08. MZV.01.08.001.AA Entschadigung Verbandsorgane Genehmigt STS
Flhrungsprozess
Sitzungsgelder
02.10. MZ7V.02.10.001.PZ Projekte im MzV Pendent STS
Projektprozess MZV.02.10.001.AA Projekte im MzZV Pendent STS
MZV.02.10.001.CL Projekte im MzZV Pendent STS
05.10. MZV.05.10.001.PZ Zentrale Leistungsbeschaffung von Mobilkommunikation Pendent STS
Kernprozesse MZV MZV.05.10.001.AA Zentrale Leistungsbeschaffung von Mobilkommunikation Pendent STS
MZV.05.10.001.CL Zentrale Leistungsbeschaffung von Mobilkommunikation Pendent STS
04.10. MZV.04.10.001.PZ Vernehmlassungen Pendent STS
Vernehmlassungsprozess MZV.04.10.001.AA Vernehmlassungen Pendent STS
03.01. MZV.03.01.001.PZ Adressen verwalten Pendent STS
Unterstltzungsprozesse MZV.03.01.001.AA Adressen verwalten Pendent STS
Adressen MZV.03.01.001.CL Adressen verwalten Pendent STS
03.02. MZV.03.02.001.PZ Beschaffen Genehmigt STS
Unterstltzungsprozesse MZV.03.02.001.AA Beschaffen Genehmigt STS
Beschaffen MZV.03.02.004.AA Lieferanten- und Dienstleistungsbeurteilung Genehmigt STS
MZV.03.02.005.FO Auftragserteilung Genehmigt STS

AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess
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https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.04.003.AA-Finanzkommission.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.04.003.CL-Finanzkommission.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.05.001.PZ-Jahresterminplan.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=8fe0db02fd45491dc4d56a27fddd01158de9be78
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=af21b994f9f20bb62865949f9108c2dcbc9dfe45
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=92c3612cf857b387f1cff551ba41b61ee1daea25
https://regionsense.sharepoint.com/:x:/s/RegionSense393/EULkWyJy1I9OooCRfiLPikIBfn7rvyW1kGTZRtz6ueGqzw?e=rvvyY5
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.01.08.001.AA-Entschaedigung-Verbandsorgane.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.02.10.001.PZ-Projekte-im-MZV.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.04.10.001.PZ-Vernehmlassungen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.02.001.PZ-Beschaffen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.02.001.AA-Beschaffen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.02.004.AA-Lieferanten-und-Dienstleistungsbeurteilung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.02.005.FO-Auftragserteilung.docx

MZV.00.00.001.HB

' MEHRZWECKVERBAND
SENSEBEZIRK

Handbuch: Dokumentenverzeichnis
Hauptprozess: Handbuch

Version: 2.4 | Prozesseigner (PE): STS Datum Genehmigung: 2. Juni 2026 | Genehmigt: LG (KgD)

QM-Ebene MZV Dokumentennummer Dokumententitel

Status/Genehmigt

Prozesseigner

MZV.03.02.006.FO Beschaffungsliste Genehmigt STS
MZV.03.02.007.FO Vergabebericht Beschaffung Pendent STS
03.03. MZV.03.03.001.AA Dokumentenverwaltung Genehmigt STS
Unterstltzungsprozesse MZV.03.03.002.AA Corporate Identity Pendent STS
Dokumentenmanagement MZV.03.03.002.CL Corporate Identity Pendent STS
MZV.03.03.003.AA Dokumente/Archivierung Pendent STS
MZV.03.03.004.AA Sicherung elektronischer Daten Pendent STS
MZV.03.03.005.AA Datenauskunft Pendent STS
MZV.03.03.006.AA Ordnungssystem (Netzlaufwerk) Genehmigt STS
03.04. MZV.03.04.001.PZ Anlagebuchhaltung Pendent STS
Unterstltzungsprozesse MZV.03.04.002.PZ Inventar Pendent STS
Finanzen MZV.03.04.002.AA Inventar Pendent STS
MZV.03.04.002.CL Inventar Pendent STS
MZV.03.04.002.FO Inventar Pendent STS
MZV.03.04.003.PZ Finanzplanung Pendent STS
MZV.03.04.003.AA Finanzplanung Pendent STS
MZV.03.04.004.PZ Investitionsplanung Pendent STS
MZV.03.04.004.AA Investitionsplanung Pendent STS
MZV.03.04.004.FO Investitionsplanung Pendent STS
MZV.03.04.005.PZ Investitionsrechnung Pendent STS
MZV.03.04.005.FO Investitionsrechnung Pendent STS
MZV.03.04.006.PZ Debitoren Pendent STS
MZV.03.04.006.AA Debitoren Faktura erstellen und Inkasso Genehmigt STS
MZV.03.04.006.CL Debitoren Pendent STS
MZV.03.04.007.PZ Mahnwesen Pendent STS
MZV.03.04.007.AA Mahnwesen Pendent STS
MZV.03.04.008.PZ Betreibungen Pendent STS
MZV.03.04.008.CL Betreibungen Pendent STS
MZV.03.04.009.FO Betreibungsbegehren Pendent STS
MZV.03.04.010.FO Fortsetzungsbegehren (Betreibungswesen) Pendent STS
MZV.03.04.011.PZ Jahresrechnung Pendent STS
MZV.03.04.011.AA Jahresrechnung Pendent STS

AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess

Version: 2.4

Ersteller: KgD
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https://regionsense.sharepoint.com/:x:/s/RegionSense393/EfrWx9cTVAlPhWC393RUfogB9yLvY56Um5nfXqo5rlGEug?e=yk8Q5v
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.02.007.FO-Vergabebericht-Beschaffung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.03.001.AA-Dokumentenverwaltung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.03.002.AA-Corporate-Identity.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.03.003.AA-Dokumente-Archvierung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.03.006.AA-Ordnungssystem.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.04.002.FO-Inventar.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=ace89fc87d9f6bc19230e0c7b261909c624f1943
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.04.006.AA-Debitoren-Faktura-erstellen-und-Inkasso.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.04.007.PZ-Mahnwesen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.04.008.PZ-Betreibungen.pdf

MZV.00.00.001.HB

Handbuch: Dokumentenverzeichnis

Hauptprozess: Handbuch

' MEHRZWECKVERBAND

SENSEBEZIRK

Version: 2.4 | Prozesseigner (PE): STS Datum Genehmigung: 2. Juni 2026 | Genehmigt: LG (KgD)

QM-Ebene MZV Dokumentennummer Dokumententitel Status/Genehmigt Prozesseigner
MZV.03.04.011.CL Jahresrechnung Pendent STS
MZV.03.04.011.FO Jahresrechnung Pendent STS
MZV.03.04.012.FO Jahresrechnung-Meldeformular Amt fir Gemeinden Pendent STS
MZV.03.04.013.PZ Kreditoren Pendent STS
MZV.03.04.013.AA Kreditorenworkflow mit Zahlungsfile Genehmigt STS
MZV.03.04.014.CL Kreditorenworkflow: Eréffnung Benutzer und Mutation Benutzer Genehmigt STS
MZV.03.04.015.FO Spesenabrechnung Dritte Pendent STS
MZV.03.04.016.PZ Budget (Betrieb und Investitionen) Pendent STS
MZV.03.04.016.AA Budget (Betrieb und Investitionen) Pendent STS
MZV.03.04.016.CL Budget (Betrieb und Investitionen) Pendent STS
MZV.03.04.016.FO Budget (Betrieb und Investitionen) Pendent STS
MZV.03.04.017.PZ Investitionsprojekt Pendent STS
MZV.03.04.017.AA Investitionsprojekt Pendent STS
MZV.03.04.017.FO Investitionsprojekt Pendent STS
MZV.03.04.018.AA Reporting (monatlich) Pendent STS
MZV.03.04.019.AA Kommunikation mit Finanzverwaltungen Pendent STS
MZV.03.04.020.AA Bankvollmachten Pendent STS
MZV.03.04.021.AA Visa- und Unterschriftenliste Pendent STS
MZV.03.04.021.FO Visa- und Unterschriftenliste Pendent STS
MZV.03.04.022.CL Kommunikation mit Finanzverwaltungen (Schuldenanteile, Verbandsbeitrage Pendent STS

Budget und JR, Investitionsbeschliisse)

MZV.03.04.023.AA Finanzreglement Flussdiagramm Pendent STS
MZV.03.04.024.PZ Kostenrechnung Pendent STS
MZV.03.04.025.AA Buchungsanweisungen Genehmigt STS
MZV.03.04.026.PZ Wahl Revisionsstelle Genehmigt STS

03.05. MZV.03.05.001.AA Mobiliar Pendent STS

Unterstltzungsprozesse MZV.03.05.002.AA Schlisselverwaltung Pendent STS

Infrastruktur MzV MZV.03.05.003.xx OFFEN
MZV.03.05.004.AA Posteingang Pendent STS
MZV.03.05.005.AA Postausgang Pendent STS
MZV.03.05.006.AA Buromaterial (inkl. Papier) Genehmigt STS
MZV.03.05.007.PZ Sachversicherungen Pendent STS

AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess

Version: 2.4

Ersteller: KgD | Dok. Nr.: MZV.00.00.001.HB
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https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.04.013.AA-Kreditorenworkflow-mit-Zahlungsfile.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.04.014.CL-Kreditorenworkflow-Eroeffnung-und-Mutation-Benutzer.pdf
https://regionsense.sharepoint.com/:b:/s/RegionSense393/EdcqM_O_2clCuA3f6xyqlOsB_ULRzMupZXGNywp4gnGtzQ?e=JPbK8J
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.04.016.AA-Budget-Betrieb-und-Investitionen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=4fa3ceb6d48f142684855bf6e6a08ac292dce7df
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.04.026.AA-Buchungsanweisungen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.04.026.PZ-Wahl-Revisionsstelle.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.05.006.AA-Bueromaterial-inkl.-Papier.pdf

MZV.00.00.001.HB

Handbuch: Dokumentenverzeichnis
Hauptprozess: Handbuch

' MEHRZWECKVERBAND
SENSEBEZIRK

Version: 2.4 | Prozesseigner (PE): STS Datum Genehmigung: 2. Juni 2026 | Genehmigt: LG (KgD)
QM-Ebene MzV Dokumentennummer  Dokumententitel Status/Genehmigt Prozesseigner
MZV.03.05.008.PZ Schaden Dritte Pendent STS
MZV.03.05.009.PZ IT und Telefonie: Usermutationen Pendent STS
MZV.03.05.010.AA IT und Telefonie Pendent STS
03.06. MZV.03.06.001.PZ Interne Kommunikation Pendent STS
Unterstltzungsprozesse MZV.03.06.001.AA Interne Kommunikation Pendent STS
Kommunikation MZV.03.06.002.PZ Aussenkommunikation Pendent STS
MZV.03.06.002.AA Aussenkommunikation Pendent STS
03.07. MZV.03.07.001.PZ Personalanstellung Genehmigt STS
Unterstltzungsprozesse MZV.03.07.002.AA Personalplanung Pendent STS
Personal MzV MZV.03.07.003.FO Stelleninserat Genehmigt STS
MZV.03.07.004.FO Vorstellungsgesprach Genehmigt STS
MZV.03.07.005.PZ Personaleintritt Genehmigt STS
MZV.03.07.005.CL Personaleintritt Genehmigt STS
MZV.03.07.006.FO Personaldossier Genehmigt STS
MZV.03.07.007.FO Probezeitgesprach Genehmigt STS
MZV.03.07.008.FO Personalblatt Genehmigt STS
MZV.03.07.009.AA Arbeitszeugnis Pendent STS
MZV.03.07.010.FO Arbeitszeugnis Pendent STS
MZV.03.07.011.PZ Mitarbeitergesprach MAG (jahrlich) Pendent STS
MZV.03.07.012.AA Mitarbeitergesprach MAG (jahrlich) Pendent STS
MZV.03.07.013.FO Mitarbeitergesprach MAG Genehmigt STS
MZV:.03.07.014.FO Vorbereitungsformular Mitarbeitende fir MAG Genehmigt STS
MZV.03.07.015.FO Stellenbeschreibung Genehmigt STS
MZV.03.07.016.AA Information Mitarbeiter Pendent STS
MZV.03.07.017.AA Spesenabrechnung Genehmigt STS
MZV.03.07.017.FO Spesenabrechnung Genehmigt STS
MZV.03.07.018.PZ Personalhonorierung Pendent STS
MZV.03.07.019.CL Personalhonorierung Pendent STS
MZV.03.07.019.FO Personalhonorierung Pendent STS
MZV.03.07.020.PZ Personalaustritt Pendent STS
MZV.03.07.021.PZ Gehaltsmanagement Pendent STS
MZV.03.07.021.CL Gehaltsmanagement Pendent STS

AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess

Version: 2.4

Ersteller: KgD |
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https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.05.009.PZ-IT-und-Telefonie-Usermuationen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=ca4ee66a284e706a6c3c96c6d423dc35d872626b
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.06.001.PZ-Interne-Kommunikation.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.06.002.PZ-Aussenkommunikation.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.001.PZ-Personalanstellung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.003.FO-Stelleninserat.pptx
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.004.FO-Vorstellungsgespraech.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.005.PZ-Personaleintritt.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.005.CL-Personaleintritt.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.006.FO-Personaldossier.xlsx
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.007.FO-Probezeitgespraech.docx
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.008.FO-Personalblatt.docx
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.011.PZ-Mitarbeitergespraech-MAG-jaehrlich.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.013.FO-Mitarbeitergespraech-MAG.docx
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.013.FO-Vorbereitungsformular-Mitarbeitende-fuer-MAG.docx
https://regionsense.sharepoint.com/:w:/s/RegionSense393/EYQBGA5fh4JOo6_wIRoounUBtzheAEzyYRB3PtrWJUoZ1w?e=HWSr4e
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.017.AA-Spesenabrechnung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.017.FO-Spesenabrechnung.xlsx
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.018.PZ-Personalhonorierung.pdf

MZV.00.00.001.HB

Handbuch: Dokumentenverzeichnis

Hauptprozess: Handbuch

' MEHRZWECKVERBAND
SENSEBEZIRK

Version: 2.4

| Prozesseigner (PE): STS

Datum Genehmigung: 2. Juni 2026

| Genehmigt: LG (KgD)

QM-Ebene MZV

Dokumentennummer

Dokumententitel

Status/Genehmigt

Prozesseigner

MZV.03.07.022.PZ Vertragsanderungen Pendent STS
MZzV.03.07.022.CL Vertragsanderungen Pendent STS
MZzV.03.07.022.FO Vertragsanderungen Pendent STS
MZV.03.07.023.PZ Zeitwirtschaft Genehmigt STS
MZV.03.07.023.AA Zeitwirtschaft Genehmigt STS
MZV.03.07.024.PZ Personalaustritt Pendent STS
MZV.03.07.024.AA Personalaustritt Pendent STS
MZV.03.07.024.CL Personalaustritt Pendent STS
MZV.03.07.024.FO Personalaustritt Pendent STS
MZzV.03.07.025.AA Pensionierungen Pendent STS
MZV.03.07.026.AA Personliche Ereignisse (Geburt, Jubilaum, Todesfille, Geburtstage) Mitarbeitende Pendent STS
MZV.03.07.026.CL Personliche Ereignisse (Geburt, Jubildum, Todesfille) Mitarbeitende Pendent STS
MZV.03.07.027.AA Homeoffice Genehmigt STS
MZV.03.07.027.FO Homeoffice Genehmigt STS
MZV.03.07.028.AA Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz Pendent STS
MZV.03.07.029.PZ Personalentwicklung Pendent STS
MZV.03.07.029.AA Personalentwicklung Pendent STS
MZV.03.07.029.FO Personalentwicklung Pendent STS
MZV.03.07.029.CL Personalentwicklung Pendent STS
MZV.03.07.030.PZ Fehlzeitenmanagement (Absenzen) Pendent STS
MZV.03.07.030.AA Fehlzeitenmanagement (Absenzen) Pendent STS
MZV.03.07.030.FO Fehlzeitenmanagement (Absenzen) Pendent STS
MZV.03.07.030.CL Fehlzeitenmanagement (Absenzen) Pendent STS
MZV.03.07.031.AA Personalversicherungen Pendent STS
MZV.03.07.032.FO Arbeitsvertrag Genehmigt STS
MZV.03.07.033.AA Stundenléhner und Aushilfen (ohne Status Selbstandigerwerbende) Pendent STS
MZV.03.07.034.FO Weiterbildungsvereinbarung Pendent STS
03.08 MZV.03.08.001.AA Erhebung statistischer Kennzahlen Pendent STS
Unterstltzungsprozesse MZV.03.08.002.AA Publikation statistischer Kennzahlen Pendent STS
Statistik MZV.03.08.003.FO Druckerauswertung Pendent STS

AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess

Version: 2.4

Ersteller: KgD |

Dok. Nr.: MZV.00.00.001.HB

Seite 6 von 14



https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.022.PZ-Vertragsaenderungen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.023.PZ-Zeitwirtschaft.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.023.AA-Zeitwirtschaft.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.024.PZ-Personalaustritt.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.027.AA-Homeoffice.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.027.FO-Homeoffice.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.029.PZ-Personalentwicklung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.030-PZ-Fehlzeitenmanagement-Absenzen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.032.FO-Arbeitsvertrag.docx
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.07.033.AA-Stundenloehner-und-Aushilfen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.08.001.AA-Erhebung-statistischer-Kennzahlen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/MZV.03.08.002.AA-Publikation-statistischer-Kennzahlen.pdf

MZV.00.00.001.HB

Handbuch: Dokumentenverzeichnis ' MEHRZWECKVERBAND

Hauptprozess: Handbuch SENSEBEZIRK

Version: 2.4 | Prozesseigner (PE): STS Datum Genehmigung: 2. Juni 2026 | Genehmigt: LG (KgD)

QM-Ebene Region Sense Dokumentennummer Dokumententitel Status/Genehmigt Prozesseigner

01.04. RS.01.04.001.AA Arbeitsgruppe Energie Pendent GL RS

Flhrungsprozesse RS.01.04.001.CL Arbeitsgruppe Energie Pendent GL RS

Arbeitsgruppen RS RS.01.04.002.AA Arbeitsgruppe Tourismus Pendent GL RS
RS.01.04.002.CL Arbeitsgruppe Tourismus Pendent GL RS
RS.01.04.003.AA Forum fur Regionalentwicklung Genehmigt GL RS
RS.01.04.003.CL Forum fur Regionalentwicklung Pendent GL RS
RS.01.04.004.AA Arbeitsgruppe offentlicher Verkehr Genehmigt GLRS
RS.01.04.005.CL Arbeitsgruppe offentlicher Verkehr Pendent GLRS

05.20. RS.05.20.001.PZ Finanzielle Forderung Genehmigt GLRS

Kernprozesse RS RS.05.20.001.AA Finanzielle Forderung Genehmigt GLRS
RS.05.20.002.PZ Regionalplanung Pendent GLRS
RS.05.20.002.AA Regionalplanung Pendent GLRS
RS.05.20.002.CL Regionalplanung Pendent GLRS
RS.05.20.003.PZ Monitoring Planungen Pendent GLRS
RS.05.20.003.AA Monitoring Planungen Pendent GLRS
RS.05.20.003.CL Monitoring Planungen Pendent GLRS
RS.05.20.004.PZ Arbeitszonen planen Pendent GLRS
RS.05.20.004.AA Arbeitszonen planen Pendent GLRS
RS.05.20.004.CL Arbeitszonen planen Pendent GLRS
RS.05.20.005.PZ Arbeitszonen bewirtschaften Pendent GL RS
RS.05.20.005.AA Arbeitszonen bewirtschaften Pendent GL RS
RS.05.20.005.CL Arbeitszonen bewirtschaften Pendent GL RS
RS.05.20.006.PZ Gemeinden beraten Pendent GL RS
RS.05.20.006.AA Gemeinden beraten Pendent GL RS
RS.05.20.006.CL Gemeinden beraten Pendent GLRS
RS.05.20.007.PZ Regionale Tourismusorganisation Pendent GLRS
RS.05.20.007.AA Regionale Tourismusorganisation Pendent GLRS
RS.05.20.007.CL Regionale Tourismusorganisation Pendent GLRS

AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess
Ersteller: KgD | Dok. Nr.: MZV.00.00.001.HB

Version: 2.4 Seite 7 von 14



https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.01.04.001.AA-Arbeitsgruppe-Energie.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.01.04.001.CL-Arbeitsgruppe-Energie.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.01.04.002.AA-Arbeitsgruppe-Tourismus.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.01.04.002.CL-Arbeitsgruppe-Tourismus.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.01.04.003.AA-Forum-fuer-Regionalentwicklung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.01.04.003.CL-Forum-fuer-Regionalentwicklung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.01.04.004.AA-Arbeitsgruppe-oeffentlicher-Verkehr-1.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.01.04.005.CL-Arbeitsgruppe-oeffentlicher-Verkehr.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.05.20.001.PZ-Finanzielle-Foerderung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.05.20.001.AA-Finanzielle-Foerderung-1.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.05.20.002.PZ-Regionalplanung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/RS.05.20.006.PZ-Gemeinden-beraten.pdf

MZV.00.00.001.HB

Handbuch: Dokumentenverzeichnis

Hauptprozess: Handbuch

' MEHRZWECKVERBAND
SENSEBEZIRK

Version: 2.4

| Prozesseigner (PE): STS

Datum Genehmigung: 2. Juni 2026

| Genehmigt: LG (KgD)

QM-Ebene Gesundheitsnetz

Dokumentennummer

Dokumententitel

Status/Genehmigt

01.04.
Flhrungsprozesse
Arbeitsgruppen GN

GN.01.04.001.AA

Arbeitsgruppe XX

Prozesseigner

GN.01.04.001.CL

Arbeitsgruppe XX

01.05.
Flhrungsprozesse
Planung GN
02.10.
Projektprozess GN

03.06.
Unterstutzungsprozesse
Kommunikation GN
05.20

Kernprozesse GN

GN.01.05.001.CL

GN.02.10.001.AA

GN.05.20.001.PZ
GN.05.20.002.pPZ
GN.05.20.003.PZ
GN.05.20.003.AA
GN.05.20.004.CL
GN.05.20.004.FO
GN.05.20.005.FO
GN.05.20.006.FO
GN.05.20.007.PZ
GN.05.20.007.FO
GN.05.20.008.PZ
GN.05.20.009.AA
GN.05.20.010.CL
GN.05.20.010.FO
GN.05.20.011.CL

Jahresterminplan GF GNS

Projekte GN

Anfrage Koordinationsstelle

Anmeldung Pflegeheim
Pauschalentschadigung:
Pauschalentschadigung:
Pauschalentschadigung:
Pauschalentschadigung:
Pauschalentschadigung:
Pauschalentschadigung:
Pauschalentschadigung:
Pauschalentschadigung:
Pauschalentschadigung:
Pauschalentschadigung:
Pauschalentschadigung:
Pauschalentschadigung:

Antrag und Erstabklarung

Antrag und Erstabklarung

Antragsformular

Antragsformular

Bewertungsrapport Erwachsene / Kind
Fragebogen Kind

Wiederbewertung
Wiederbewertungsrapport Erwachsene / Kind
Dossierabschluss

Raster Bewertungsstufen Erwachsene / Kind
Abrechnung

Abrechnung

Vorbereitung Sitzung Bezirkskommission

Pendent GL GN
Pendent GL GN
Pendent GL GN
Pendent GL GN
Pendent GLGN
Pendent GL GN
Pendent GL GN
Pendent GLGN
Pendent GLGN
Pendent GLGN
Pendent GLGN
Pendent GLGN
Pendent GLGN
Pendent GLGN
Pendent GLGN
Pendent GLGN
Pendent GLGN
Pendent GLGN
Pendent GL GN

AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess

Version: 2.4

Ersteller: KgD

| Dok. Nr.: MZV.00.00.001.HB
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MZV.00.00.001.HB

Handbuch: Dokumentenverzeichnis ' MEHRZWECKVERBAND

Hauptprozess: Handbuch SENSEBEZIRK

Version: 2.4 | Prozesseigner (PE): STS Datum Genehmigung: 2. Juni 2026 | Genehmigt: LG (KgD)

| QM-Ebene OSSense __ Dokumentennummer | Dokumententitel _______________________ Status/Genehmigt ___ Prozesseigner |

01.04 0S.01.04.001.AA Elternrat OS Zentren Pendent GL OS

Flhrungsprozess 0S.01.04.002.AA Arbeitsgruppe Politik und Schule Pendent GL OS

Arbeitsgruppen OS 0S.01.04.003.AA Arbeitsgruppe IKT Pendent GL OS

01.05 0S.01.05.001.CL Jahresterminplan GF OS Genehmigt GL OS

Flhrungsprozesse Planung OS

03.04 0S.03.04.001.AA Abrechnung WAH Pendent GL OS

Unterstltzungsprozess 0S.03.04.002.xx Kontoplan Pendent GLOS

Finanzen 0S.03.04.003.xx Rechnungsstellung und Mahnwesen Pendent GL OS
0S.03.04.004.AA Elternbeitrage und Gebihren Genehmigt GL OS
0S.03.04.005.AA Verbandsbeitrage flr Schulveranstaltungen, Wahl- und Freifacher, Genehmigt GL 0OS

Unterrichtsmaterial, Grundbeitrage pro OS-Zentrum und Klasse, sowie
Wirtschaft, Arbeit und Haushalt (WAH)

0S.03.04.006.AA Dolmetscher Pendent GL OS
0S.03.04.007.AA Spesen Lehrpersonen Pendent GL OS
0S.03.04.008.xx Freiwilliger Schulsport Pendent GL OS
0S.03.04.009.xx Buchungen Pendent GL OS
0S.03.04.010.aa Jahresabschluss / Revision Pendent GL OS
0S.03.04.011.AA J&S-Beitrage Pendent GL OS
0S.03.04.012.PZ Unterrichtsmaterial Pendent GL OS
0S.03.04.013.xx Pendent GLOS
0S.03.04.014.PZ Abrechnung Klalager, ProWo, Sportlager Pendent GL OS
0S.03.04.014.AA Abrechnung Klalager, ProWo, Sportlager Pendent GL OS
0S.03.04.015.AA Kopien Genehmigt GLOS
0S.03.04.016.PZ Mittagsbetreuung Genehmigt GL OS
0S.03.04.016.AA Mittagsbetreuung Genehmigt GL OS
0S.03.04.017.AA Budget OS Zentren Pendent GL OS

03.05 0S.03.05.001.xx Pendent GLOS

Unterstltzungsprozess 0S.03.05.002.AA Schltsselverwaltung OS Zentren Pendent GLOS

Infrastruktur OS

03.07 0S.03.07.001.PZ Lohne Lehrpersonen und SSA Pendent GL OS

Unterstltzungsprozess 0S.03.07.001.AA Lohne Lehrpersonen und SSA Pendent GLOS

Personal OS 0S.03.07.002 xx Pendent GL OS
0S.03.07.003.xx Pendent GLOS

AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess
Version: 2.4 | Ersteller: KgD | Dok. Nr.: MZV.00.00.001.HB Seite 9 von 14



https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.01.04.003.AA-Arbeitsgruppe-IKT-1.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=f30baeb635e3e389b08987f5102a99799a73ff75
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.03.04.001.AA-Abrechnung-WAH.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.03.04.004.AA-Elternbeitraege-und-Gebuehren.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.03.04.005.AA-Verbandsbeitraege-Schulveranstaltungen-WAH-usw.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.03.04.014.PZ-Abrechnung-KlaLager-ProWo-Sportlager.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.03.04.015.AA-Kopien.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.03.04.016.PZ-Mittagsbetreuung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.03.04.016.AA-Mittagsbetreuung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.03.04.017.AA-Budget-OS-Zentren.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.03.05.002.AA-Schluesselverwaltung-OS-Zentren.pdf

MZV.00.00.001.HB

Handbuch: Dokumentenverzeichnis
Hauptprozess: Handbuch

' MEHRZWECKVERBAND
SENSEBEZIRK

Version: 2.4

| Prozesseigner (PE): STS

Datum Genehmigung: 2. Juni 2026

| Genehmigt: LG (KgD)

QM-Ebene OS Sense Dokumentennummer \ Dokumententitel Status/Genehmigt

0S.03.07.004.xx Pendent GL OS
0S.03.07.005.xx Pendent GL OS
0S.03.07.006.xx Pendent GL OS
0S.03.07.007.xx Pendent GL OS
0S.03.07.008.xx Pendent GL OS
0S.03.07.009.xx Pendent GL OS
0S.05.07.010.AA Personliche Ereignisse Angehorige OSZ Genehmigt GL OS
0S.05.07.011.AA Dienstaltersgeschenke Lehrpersonen Genehmigt GL OS
05.30 0S.05.30.001.PZ iPad / Bereitstellung EDV Pendent GL OS
Kernprozesse OS 0S.05.30.002.CL Verkauf iPads Pendent GL OS
0S.05.30.003.PZ Zivildienstleistende in OS-Zentren Pendent GL OS
0S.05.30.003.AA Zivildienstleistende in OS-Zentren Pendent GL OS
0S.05.30.004.xx Pendent GLOS
0S.05.30.005.xx Pendent GLOS
0S.05.30.006.xx Pendent GLOS
0S.05.30.007.xx Pendent GLOS
0S.05.30.008.xx Pendent GLOS
0S.05.30.009.xx Pendent GLOS
0S.05.30.010.xx Pendent GLOS
0S.05.30.011.AA Anldsse an OS Zentren Genehmigt GL OS
0S.05.30.011.CL Anldsse an OS Zentren Pendent GL OS
0S.05.30.012.xx Pendent GLOS
0S.05.30.013.PZ Schulkreiswechsel Genehmigt GL OS
0S.05.30.013.AA Schulkreiswechsel Genehmigt GL OS
0S.05.30.014.PZ Mittagsverpflegung OS Zentren (ASB) Genehmigt GL OS
0S.05.30.014.AA Mittagsverpflegung OS Zentren (ASB) Genehmigt GL OS
0S.05.30.014.CL Mittagsverpflegung OS Zentren (ASB) Genehmigt GL OS
0S.05.30.015.PZ Schulmobilitat (Regionalabonnemente) Pendent GL OS
0S.05.30.015.CL Schulmobilitdt Abonnementsbestellung Pendent GL OS
0S.05.30.016.PZ Schuldienste (Logopadie, Schulpsychologie, BLB, SSA) Pendent GL OS
0S.05.30.017.PZ Gesundheit (Schularzt, Schulzahnarzt, Pravention) /Kantonale Richtlinien Pendent GLOS
0S.05.30.017.AA Schularzt SuS Pendent GL OS

AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess

Version: 2.4

Ersteller: KgD | Dok. Nr.: MZV.00.00.001.HB

Seite 10 von 14



https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.05.07.010.AA-Persoenliche-Ereignisse-Angehoerige-OSZ.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.05.07.011.AA-DAG-Lehrpersonen-an-OS-Zentren.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.05.30.011.AA-Anlaesse-an-OS-Zentren.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.05.30.013.PZ-Schulkreiswechsel.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=49f762cef76e263fe5925de9204a6d44c040436a
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.05.30.014.PZ-Mittagsverpflegung-OS-Zentren.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.05.30.014.AA-Mittagsverpflegung-OS-Zentren.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.05.30.014.CL-Mittagsverpflegung-OS-Zentren.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.05.30.016.PZ-Schuldienste.pdf

MZV.00.00.001.HB
Handbuch: Dokumentenverzeichnis ' MEHRZWECKVERBAND
Hauptprozess: Handbuch SENSEBEZIRK
Version: 2.4 | Prozesseigner (PE): STS Datum Genehmigung: 2. Juni 2026 | Genehmigt: LG (KgD)
| QM-Ebene OSSense ___ Dokumentennummer | Dokumententitel __________________________ Status/Genehmigt ___ Prozesseigner |
0S.05.30.018.AA Schulzahnarzt SuS Pendent GL OS
0S.05.30.018.CL Schulzahnarzt SuS Pendent GL OS
0S.05.30.019.PZ Klassenerdffnung und-schliessungen Pendent GL OS
0S.05.30.019.PZ Klassenerdffnung und-schliessungen Pendent GL OS
0S.05.30.020.xx Pendent GL OS
0S.05.30.021.AA Unterstltzung Berufs- und Laufbahnberatung (BLB) Genehmigt GL OS
0S.05.30.022.AA Infrastruktur Schulsozialarbeit (SSA) Genehmigt GL OS
0S.05.30.023.PZ iPad- Schadenmeldung Pendent GL OS
0S.05.30.023.PZ iPad- Schadenmeldung Pendent GL OS
0S.05.30.023.FO iPad- Schadenmeldung Pendent GL OS
0S.05.30.024.PZ Parcours Love Limits Genehmigt GLOS
0S.05.30.024.AA Parcours Love Limits Genehmigt GLOS
0S.05.30.024.FO Parcours Love Limits Genehmigt GLOS
QM-Ebene FW Sense Dokumentennummer Dokumententitel Status/Genehmigt Prozesseigner
01.04. FW.01.04.001.AA Organigramm Feuerwehr Sense Genehmigt GL FW
Flhrungsprozesse
Arbeitsgruppen FW
01.05. FW.01.05.001.PZ Jahresplanung Feuerwehr Pendent GL FW
Flhrungsprozesse Planung FW FW.01.05.001.AA Jahresplanung Feuerwehr Pendent GLFW
05.40. FW.05.40.001.PZ Intervention — Einsatzrapport Pendent GL FW
Kernprozesse FW FW.05.40.003.PZ Intervention- Alarmierung Pendent GLFW
FW.05.40.004.FO Intervention — Voriibergehende Anderung des Alarmdispositivs Pendent GL FW
FW.05.40.005.AA Intervention- Ausrickordnung Pendent GL FW
FW.05.40.007.PZ Planbare Einsdtze — Verkehrsdienst Pendent GL FW
FW.05.40.007.CL Planbare Einsatze — Verkehrsdienst Genehmigt GL FW
FW.05.40.007.FO Planbare Einsatze — Verkehrsdienst Genehmigt GL FW
FW.05.40.008.PZ Pravention — Erfassung neuer Schlisselrohre Pendent GL FW
FW.05.40.008.AA Pravention — Erfassung neuer Schlisselrohre Pendent GL FW
FW.05.40.008.FO Pravention — Schlisselrohre Pendent GL FW
FW.05.40.008.CL Pravention — Schlisselrohre Pendent GL FW

AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess
Version: 2.4 | Ersteller: KgD | Dok. Nr.: MZV.00.00.001.HB Seite 11 von 14



https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.05.30.019.PZ-Klasseneroeffnungen-und-schliessungen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.05.30.019.PZ-Klasseneroeffnungen-und-schliessungen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.05.30.021.AA-Unterstuetzung-BLB.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/OS.05.30.022.AA-Infrastruktur-Schulsozialarbeit-SSA.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=6ee1b39682b868f5fba25d8c144bb91e1951f647
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=35ca12d80f57020f591fec5f49bf04f0222c728b
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=913f4c2186309cbcef4adc59fb9acfd5bc20fa65
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.01.04.001.AA-Organigramm-Feuerwehr-Sense.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.05.40.007.CL-Planbare-Einsaetze-Verkehrsdienst.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.05.40.007.FO-Planbare-Einsaetze-Verkehrsdienst.pdf
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QM-Ebene FW Sense

Dokumentennummer

Dokumententitel

Status/Genehmigt

Prozesseigner

FW.05.40.009.PZ Pravention — Begutachtungen bauliche Praventionsmassnahmen Pendent GL FW
FW.05.40.009.CL Pravention — Begutachtungen bauliche Praventionsmassnahmen Pendent GL FW
03.04 FW.03.04.001.PZ Besoldung unter dem Jahr Pendent GL FW
Unterstltzungsprozess FW.03.04.001.CL Besoldung unter dem Jahr Pendent GL FW
Finanzen FW.03.04.002.CL Jahresendarbeiten Lodur Pendent GL FW
FW.03.04.003.PZ AHV-Abrechnung fur AdF Pendent GL FW
FW.03.04.003.AA AHV-Abrechnung fur AdF Pendent GL FW
FW.03.04.004.FO Ubersicht Budgetprozess innerhalb des Direktoriums Genehmigt GL FW
FW.03.04.005.FO Ubersicht Prozess Jahresrechnung innerhalb des Direktoriums Genehmigt GL FW
FW.03.04.006.AA Tarife und GebUlhren Dienstleistungen Dritte Genehmigt GL FW
FW.03.04.007.AA Verpflegungskassen in den Kompanien Genehmigt GL FW
03.05. FW.03.05.001.PZ Instandhaltung und Wartung Feuerwehrmaterial Genehmigt GL FW
Unterstltzungsprozesse FW.03.05.001.AA Instandhaltung und Wartung Feuerwehrmaterial Genehmigt GLFW
Infrastruktur FW FW.03.05.002.AA Schlisselverwaltung Ausrickstandorte Genehmigt GL FW
03.06. FW.03.06.001.PZ Einsatzkommunikation nach aussen Pendent GLFW
Unterstltzungsprozesse FW.03.06.001.AA Einsatzkommunikation nach aussen Pendent GL FW
Kommunikation FW FW.03.06.002.PZ Einsatzkommunikation intern Pendent GL FW
03.07. FW.03.07.001.PZ Angehorige der Feuerwehr- Rekrutierung Genehmigt GL FW
Unterstitzungsprozesse FW.03.07.001.FO Angehorige der Feuerwehr- Eintritt Genehmigt GL FW
Personal FW FW.03.07.002.AA Fahrerausbildung C1-118 Genehmigt GL FW
FW.03.07.002.FO Fahrerausbildung C1-118 Genehmigt GL FW
FW.03.07.003a.AA Besoldung AdF Genehmigt GL FW
FW.03.07.003b.AA Besoldung AdF- Ubungsvorbereitung Genehmigt GL FW
FW.03.07.004.PZ Angehorige der Feuerwehr — Austritte Genehmigt GL FW
FW.03.07.004.FO Austritt AdF Genehmigt GL FW
FW.03.07.005.FO Einkleiden Neueintritt Genehmigt GLFW
FW.03.07.006.FO Standorte Rekrutierungskampagne Genehmigt GLFW
FW.03.07.007.PZ Demission Kompanie Kommandant Genehmigt GLFW
FW.03.07.009.AA Ein- und Ubertritt Angehéoriger der Jugendfeuerwehr (AdJFW) Genehmigt GL FW
FW.03.07.009.FO Eintritt Angehoriger der Jugendfeuerwehr (AdJFW) Genehmigt GL FW
FW.03.07.010.PZ Kursanmeldung KGV Pendent GLFW
FW.03.07.010.AA Kursanmeldung KGV Pendent GLFW
AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess
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https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.04.001.PZ-Ordentliche-Besoldung-unter-dem-Jahr.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=d9720e604f83e31e7ce299cc95e5245828d4f66b
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=1ae6031ab9af008c431e2b805f37b2f651e6c7f4
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.04.004.FO-Budgetprozess-Direktion-Feuerwehr.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.04.005.FO-Uebersicht-Prozess-Jahresrechnung-innerhalb-des-Direktoriums.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.04.006.AA-Tarife-und-Gebuehren-Dienstleistungen-Dritte.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=3e378c0bfac7f950df6bc279dfaf1a02999b3b59
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.05.001.PZ-Instandhaltung-und-Wartung-Feuerwehrmaterial.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.05.001.AA-Instandhaltung-und-Wartung-Feuerwehrmaterial.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.05.002.AA-Schluesselverwaltung-Ausrueckungsstandorte.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.06.001.PZ-Einsatzkommunikation-nach-aussen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.06.002.PZ-Einsatzkommunikation-intern.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=a8d1d45209bd0486982dac5168fd6aa9bcb601a4
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=1c7028e8b138f620237e0a4bf355b8ce3c2e5727
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.002.AA-Fahrerausbildung-C1-118.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.002.FO-Fahrerausbildung-C1-118.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.003a.AA-Besoldung-AdF.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.003b.AA-Besoldung-AdF-Uebungsvorbereitung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=9266b7b5dc76952bef56a5eb3e99a3c814d63046
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=63c2bdbc8fae535ea0eab0162c6726923ce6be9e
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.005.FO-Einkleiden-Neueintritt.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.006.FO-Standorte-Rekrutierungskampagne.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.007.PZ-Demission-Kompanie-Kommandant.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.009.AA-Ein-und-Uebertritt-Angehoeriger-der-Jugendfeuerwehr-AdJFW.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.009.FO-Eintritt-Angehoeriger-der-Jugendfeuerwehr-AdJFW.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.010.AA-Kursanmeldung-KGV.pdf
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QM-Ebene FW Sense

Dokumentennummer

FW.03.07.011.PZ

FW.03.07.011.AA

FW.03.07.012.PZ

FW.03.07.012.AA

FW.03.07.013.CL
FW.03.07.014.pZ
FW.03.07.014.AA
FW.03.07.014.FO

FW.03.07.015.AA
FW.03.07.016.AA
FW.03.07.017.AA
FW.03.07.018.AA
FW.03.07.019.AA
FW.03.07.020.AA
FW.03.07.021.AA

FW.03.07.022.AA
FW.03.07.023.AA

FW.03.07.024.AA
FW.03.07.025.AA
FW.03.07.026.AA
FW.03.07.027.AA
FW.03.07.028.AA

FW.03.07.029.AA
FW.03.07.030.AA
FW.03.07.031.AA
FW.03.07.032.AA
FW.03.07.033.AA
FW.03.07.034.AA
FW.03.07.035.AA
FW.03.07.036.AA

Dokumententitel

Kursanmeldung SFV

Kursanmeldung SFV

Kurswesen nach Erhalt des Aufgebotes (inkl. Besoldung)

Kurswesen nach Erhalt des Aufgebotes (inkl. Besoldung)

Versand Aufgebote Uber Lodur

Versand Aufgebote fiir spezielle Anlasse

Versand Aufgebote fiir spezielle Anlasse

Versand Aufgebote fiir spezielle Anlasse

Pflichtenheft Kompaniekommandant

Pflichtenheft Stellvertretender Kompaniekommandant

Pflichtenheft Stellvertretender Bataillonskommandant

Pflichtenheft Fachbereichsleiter Basiswissen

Pflichtenheft Stellvertretender Fachbereichsleiter Basiswissen

Pflichtenheft Fachbereichsleiter Ausbildung innerhalb der Kompanie
Pflichtenheft Stellvertretender Fachbereichsleiter Ausbildung innerhalb der
Kompanie

Pflichtenheft Materialwart und Verantwortlicher Infrastruktur der Kompanie
Pflichtenheft Stellvertretender Materialwart und Verantwortlicher Infrastruktur
der Kompanie

Pflichtenheft Fourier

Pflichtenheft Fachbereichsleiter Fahrer C/C1-118

Pflichtenheft Stellvertretender Fachbereichsleiter Fahrer C/C1-118
Pflichtenheft Fachbereichsleiter Personenrettung bei Unfallen (PbU)
Pflichtenheft Stellvertretender Fachbereichsleiter Personenrettung bei Unfallen
(PbU)

Pflichtenheft Fachbereichsleiter Drehleiter

Pflichtenheft Stellvertretender Fachbereichsleiter Autodrehleiter
Pflichtenheft Fachbereichsleiter ABC

Pflichtenheft Stellvertretender Fachbereichsleiter ABC

Pflichtenheft Fachbereichsleiter Absturzsicherung

Pflichtenheft Fachbereichsleiter Atemschutz

Pflichtenheft Stellvertretender Fachbereichsleiter Atemschutz

Pflichtenheft Fachbereichsleiter Verkehrsdienst

Status/Genehmigt Prozesseigner

Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW

Pendent GL FW

Pendent GL FW

Pendent GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GLFW
Genehmigt GLFW
Genehmigt GLFW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW

AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess
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https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.011.PZ-Kursanmeldung-SFV.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.011.AA-Kursanmeldung-SFV.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.012.PZ-Kurswesen-nach-Erhalt-des-Aufgebotes.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.012.AA-Kurswesen-nach-Erhalt-des-Aufgebotes.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.013.CL-Versand-Aufgebote-ueber-Lodur.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.015.AA-Pflichtenheft-Kompaniekommandant.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.016.AA-Pflichtenheft-Stellvertretender-Kompaniekommandant.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.017.AA-Pflichtenheft-Stellvertretender-Bataillonskommandant.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.018.AA-Pflichtenheft-Fachbereichsleiter-Basiswissen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.019.AA-Pflichtenheft-Stellvertretender-Fachbereichsverantwortlicher-Basiswissen.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.020.AA-Pflichtenheft-Fachbereichsleiter-Ausbildung-innerhalb-der-Kompanie.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.021.AA-Pflichtenheft-Stellvertretender-Fachbereichsleiter-Ausbildung-innerhalb-der-Kompanie.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.022.AA-Pflichtenheft-Materialwart-und-Verantwortlicher-Infrastruktur-der-Kompanie.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.023.AA-Pflichtenheft-Stellvertretender-Materialwart-und-Verantwortlicher-Infrastruktur-der-Kompanie.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.024.AA-Pflichtenheft-Fourier.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.025.AA-Pflichtenheft-Fachbereichsleiter-Fahrer-C-C1-118.pdf
https://regionsense.sharepoint.com/:b:/s/RegionSense393/EeXugW1wM3ZGpL51Fj0lM7MBkTgo7uPXNnxQbqSsMmVmKw?e=7g18yg
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.027.AA-Pflichtenheft-Fachbereichsleiter-Personenrettung-bei-Unfaellen-PbU.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.028.AA-Pflichtenheft-Stellvertretender-Fachbereichsleiter-Personenrettung-bei-Unfaellen-PbU.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.029.AA-Pflichtenheft-Fachbereichsleiter-Drehleiter.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.030.AA-Pflichtenheft-Stellvertretender-Fachbereichsleiter-Drehleiter.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.031.AA-Pflichtenheft-Fachbereichsleiter-ABC.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.032.AA-Pflichtenheft-Stellvertretender-Fachbereichsleiter-ABC.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.033.AA-Pflichtenheft-Fachbereichsleiter-Absturzsicherung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.034.AA-Pflichtenheft-Fachbereichsleiter-Atemschutz.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.035.AA-Pflichtenheft-Stellvertretender-Fachbereichsleiter-Atemschutz.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.036.AA-Pflichtenheft-Fachbereichsleiter-Verkehrsdienst.pdf
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QM-Ebene FW Sense

Dokumentennummer

FW.03.07.037.AA
FW.03.07.038.AA
FW.03.07.039.AA

FW.03.07.040.PZ

FW.03.07.040.AA
FW.03.07.041.AA
FW.03.07.042.AA
FW.03.07.043.AA
FW.03.07.044 AA
FW.03.07.045.AA

FW.03.07.046.CL

FW.03.07.047.AA
FW.03.07.048.AA

FW.03.07.049.CL

FW.03.07.050.AA
FW.03.07.051.AA
FW.03.07.052.AA

Dokumententitel

Pflichtenheft Fachbereichsleiter Jugendfeuerwehr

Pflichtenheft Standortleiter Jugendfeuerwehr

Pflichtenheft eines Einsatzleiters FW (EL) ASt. mit Basismittel
Karriereplanung AdF ab Eintritt

Karriereplanung AdF ab Eintritt

Kurslaufbahn eines AdF’s in der Absturzsicherung

Pflichtenheft Stellvertretender Fachbereichsleiter Absturzsicherung
Pflichtenheft Fachbereichsleiter Motorsage

Pflichtenheft Fachbereichsleiter Cleanex

Pflichtenheft Stellvertretender Fachbereichsleiter Cleanex
Vereidigung Kompaniekommandant

Personliche Ereignisse AdF

Pflichtenheft eines Einsatzleiters FW (EL) ASt. mit spez. Einsatzmitteln
Appellblatt von Umteilung bis Abschluss

Zuteilung Ausruckstandort und Mehrfacheinteilung

Verhalten des Bat. Stabes im Einsatz

Vorgehen nach Unfall eines AdF bei Ubungen und Einsétzen

Status/Genehmigt Prozesseigner

Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW
Genehmigt GL FW

AA = Arbeitsanweisung | CL = Checkliste |FO = Formular | HB = Handbuchdokument | PZ = Prozess
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https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.037.AA-Pflichtenheft-Verantwortlicher-Jugendfeuerwehr.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.038.AA-Pflichtenheft-Standortleiter-Jugendfeuerwehr.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.039.AA-Pflichtenheft-Einsatzleiter-ASt.-Basismittel.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.040.PZ-Karriereplanung-AdF-ab-Eintritt.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.040.AA-Karriereplanung-AdF-ab-Eintritt.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=82ecc74e7697ef1971b5b365e52fb9cc2baaa198
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.042.AA-Pflichtenheft-Stellvertretender-Fachbereichsleiter-Absturzsicherung.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.043.AA-Pflichtenheft-Fachbereichsleiter-Motorsaege.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.044.AA-Pflichtenheft-Fachbereichsleiter-Cleanex.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.045.AA-Pflichtenheft-Stellvertretender-Fachbereichsleiter-Cleanex.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.046.CL-Vereidigung-Kompaniekommandant.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.047.AA-Persoenliche-Ereignisse-AdF.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.048.AA-Pflichtenheft-Einsatzleiter-ASt.-speziellen-Einsatzmitteln.pdf
https://www.sensebezirk.ch/wp-content/uploads/FW.03.07.049.CL-Appellblatt-von-Umteilung-bis-Abschluss.pdf
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=a305fcd75fe4f5eb68347e0a6121a3c3d70bd2f6
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=5fe27b0506550f6604ede413b5ca0f9b7cd36787
https://www.sensebezirk.ch/?jet_download=825e45001365b8112cf002f6765a09e62e8ed5b6

