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Die in diesem Organisationsreglement aufgefiihrten Begriffe und Funktionen gelten, unbesehen ihrer méannlichen
Bezeichnung, sinngemass fiir beide Geschlechter.

Der Vorstand des Gemeindeverbandes Region Sense
beschliesst, gestltzt auf:

— das Gesetz vom 25. September 1980 Uber die Gemeinden (GG)
— das Ausfiihrungsreglement vom 28. Dezember 1981 zum Gesetz tiber die Gemeinden (ARGG)
— die Statuten des Gemeindeverbandes Region Sense vom 10. November 2010

folgendes Organisationsreglement:

[.  Organisation

Art.1  Konstituierung und Bildung der Arbeitsgruppen

! Der Vorstand wihlt aus seinen Reihen anlisslich seiner ersten Vorstandssitzung nach der Vereidigung der Ge-
meindeprasidenten:

a) den Vizeprasidenten
b) die Arbeitsgruppe Biiro

2 Der Vorstand legt die weiteren Arbeitsgruppen fest und bestimmt die Mitglieder.

3 Der Prasident wird durch die Delegiertenversammlung gewéhlt.

Art.2  Amts- und Aktenibergabe

Der abtretende Prasident Ubergibt dem Nachfolger die hangigen Geschafte und informiert tiber deren Stand. Das
Regionalsekretariat informiert Gber den Stand der finanziellen Angelegenheiten.

Il.  Sitzungen

Art.3  Sitzungstag, Sitzungsrhythmus und Einberufung

! Der Vorstand tagt nach Bedarf um die statuarischen Aufgaben zu erfullen und um Stellungnahmen zu laufenden
Geschéften zu erarbeiten. Die ordentlichen Sitzungen finden im Allgemeinen jeweils am Donnerstag um 17.00 Uhr
und die Klausurtagungen am Freitag um 13.30 Uhr statt.

2 Vor Ende des Kalenderjahres legt das Regionalsekretariat in Abstimmung mit den anderen Bezirksverbidnden den
Sitzungsplan und die Sitzungsorte fir das folgende Jahr fest.

3 Die Frist zur Einberufung erfolgt geméss Art. 22 der Statuten. Der Vorstand kann ferner aus den im Art. 62 Abs.
2 des GG erwahnten Griinden einberufen werden.

Art.4  Verbandsgeschifte

! Die Traktandenliste wird allen Vorstandsmitgliedern elektronisch zugestellt.

2 Fur die Geschifte, die der Vorstand behandeln muss, erhélt jedes Mitglied vom Regionalsekretariat Kopien der
fir die Entscheidungsfindung wesentlichen Aktenstticke in elektronischer Form. Die Akten werden auf Wunsch
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oder bei vertraulichen Angelegenheiten personlich zugestellt. Alle Akten fur die Fihrung des Verbandes sind fur
die Vorstandsmitglieder mit Passwort zuganglich auf dem Server der Region Sense abgelegt.

3 Die Art des Geschiftes (Information, Bericht oder Beschluss) ist bei den entsprechenden Traktanden vermerkt.
Geschéafte mit wesentlichen finanziellen Folgen fir die Mitgliedergemeinden werden in der Regel in zwei Lesungen
behandelt. Dies ermoglicht den Vorstandsmitgliedern die Einholung der Meinung des jeweiligen Gemeinderates.

4 Jedes Ratsmitglied sorgt fiir die sichere Aufbewahrung der erhaltenen Unterlagen und ist fiir deren Vertraulich-
keit verantwortlich. Nach dem Ausscheiden aus dem Amt sind Originalakten zwingend dem Regionalsekretariat zu
Ubergeben. Kopien in Papierform sind sachgerecht und der Vertraulichkeit entsprechend zu entsorgen. Elektroni-
sche Daten sind unwiderruflich zu [6schen.

Art.5  Akteneinsichtnahme

! Die Vorstandsmitglieder haben das Recht zur Einsicht in alle Akten der Region Sense, die sie zur Ausiibung ihres
Amtes bendtigen.

2 Akten, die die Privatsphére betreffen, werden mit der gebotenen Zuriickhaltung behandelt.

Art.6  Protokoll
1 Uber die Sitzungen des Vorstandes wird ein Protokoll geméss Art. 66 GG gefiihrt.

2 Grundsatzlich werden im Protokoll die wichtigen Aspekte der Beratungen und des Beschlusses zusammenge-
fasst.

3 Das Protokoll wird vom Regionalsekretariat unter dessen Verantwortung gefiihrt. Das Protokoll wird dem Vor-
stand anlasslich der nachsten Sitzung zur Genehmigung unterbreitet.

4 Auf einen vorgéngigen Beschluss hin, behandelt der Vorstand die Anderungsantrige und genehmigt das Proto-
koll.

5 Auf Beschluss des Vorstandes kénnen die Beratungen aufgezeichnet werden. Die Aufzeichnungen werden nach
der Genehmigung des Protokolls geldscht.

6 Das Protokoll ist nicht 6ffentlich zugdnglich. Der Vorstand kann jedoch mit einstimmigem Beschluss die vollstan-
dige oder teilweise Einsichtnahme in das Sitzungsprotokoll gewédhren (Art. 1035 Abs. 2 Bst. a GG)

Art.7  Dokumentation

! Die Antrdge an den Vorstand sind mit den fr das Verstandnis erforderlichen sachdienlichen Akten zu dokumen-
tieren und kdnnen mit mindlichen Angaben erganzt werden.

2 Fir Korrespondenzen des Vorstandes genehmigt das Gremium einen Entwurf oder erteilt dem Présidenten und
dem Regionalsekretariat die Kompetenz im Sinne der Beratungen zu handeln.

Art.8  Vollzug von Beschliissen

1 Der Vollzug von Beschliissen des Vorstandes fallt grundsétzlich unter die Verantwortung des Regionalsekretariats
und/oder des beauftragten Organs. Der Vorstand berwacht die Umsetzung.

2 Betrifft ein Geschaft mehrere Bereiche, so koordinieren die betreffenden Organe den Vollzug.
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Art.9  Traktandenliste

! Die Geschifte werden auf die Traktandenliste gesetzt, wenn sie dem Présidenten oder dem Regionalsekretariat
bis 15 Tage vor der Sitzung eingereicht werden.

2 Die Arbeitsgruppe Buro erstellt die Traktandenliste fur die Sitzungen auf Grund der anstehenden und eingegan-
genen Geschafte oder Antrage.

3 Ausnahmsweise kann der Vorstand im Einverstandnis mit allen anwesenden Mitgliedern auf Geschéfte eintreten,
die nicht auf der Traktandenliste stehen. Wesentliche, finanzrelevante Geschafte kénnen auf diese Art nicht be-
schlossen werden.

Art. 10  Ausschluss der Offentlichkeit

Die Sitzungen des Vorstandes sind nicht 6ffentlich. Rechtfertigt jedoch ein besonderes Interesse die Offentlichkeit,
so kann der Vorstand beschliessen, ganz oder teilweise 6ffentlich zu tagen (Art. 62 Abs. 3 GG und Art. 5 Abs. 2
InfoG).

Art. 11 Leitung der Verhandlungen

Der Prasident leitet die Vorstandssitzungen. Wenn er abwesend ist oder in den Ausstand tritt, findet Artikel 61a
Abs. 4 GG Anwendung.

Art. 12 Beizug von Fachleuten

IDer Vorstand kann Dritte anhéren, bevor er seine Beschliisse fasst.

2Wer bei einer Sitzung anwesend ist, muss tber die Beratungen, insbesondere tiber die dort gedusserten Meinun-
gen, Stillschweigen bewahren. Es sei denn, der Vorstand habe ihn von der Schweigepflicht entbunden (Art. 83b
Abs. 2 GG und Art. 42h Abs. 2 ARGG).

Art. 13 Verlauf der Beratungen

1 Der Prasident stellt das Geschift vor oder erteilt dem fiir das Geschaft zustdndigen Vorstandsmitglied oder dem
Stellvertreter oder fiir finanzielle Angelegenheiten dem Regionalsekretariat oder einem Fachverantwortlichen das
Wort. Anschliessend ist die Diskussion frei.

2 Bei komplexen Geschaften oder auf Antrag eines Ratsmitgliedes kann der Vorstand beschliessen, zundchst eine
Eintretensdebatte durchzufiihren.

3 Der Prasident schliesst die Beratung, wenn das Wort nicht mehr verlangt wird oder ein entsprechender Ord-
nungsantrag gutgeheissen worden ist.

4 Der Prasident kann die Beratung vertagen, wenn die Meinungsbildung fiir eine Beschlussfassung noch nicht aus-
reichend ist.

Art. 14 Information
1 Der Vorstand informiert die Bevolkerung gemass Artikel 83a GG sowie Artikel 42a, 42b und 42e-f ARGG.!

1 Mit dem Verweis auf die Artikel 42a ff. ARGG werden die anwendbaren Bestimmungen genannt (fir das Ubrige siehe Art. 8-16 des Gesetzes
ber die Information und den Zugang zu Dokumenten, InfoG, SGF 17.5). Méchte eine Gemeinde von den Regeln betreffend die Zustandigkeit
fir die Information (Art. 42e-f ARGG) abweichen, muss sie zu diesem Zweck ein allgemeinverbindliches Reglement erlassen (Art. 42d Abs. 2
ARGG).
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2 Gesuche um Zugang zu Dokumenten werden gemiss Artikel 42c und 42g ARGG behandelt.

lll.  Unterschriftenregelung / Kompetenzordnung

Art. 15 Unterschriftenregelung

1 Grundsétzlich gilt Kollektivunterschrift zu zweien. Die vom Vorstand ausgehenden Schriftstiicke sind auf dem
offiziellem Briefpapier zu erstellen und werden vom Présidenten und der Leitung des Regionalsekretariats oder
von deren Stellvertretern unterzeichnet. Offizielle Schreiben aus den Arbeitsgruppen werden vom Présidenten der
Arbeitsgruppe sowie der Leitung des Regionalsekretariats signiert.

2 Die von diesen Personen unterzeichneten Akten sind fiir den Verband verbindlich, sofern dieser nicht nachweist,
dass der oder die Unterzeichner des Schriftstiickes oder das beschliessende Organ ihre Befugnisse in einer flr
Dritte erkennbaren Weise (iberschritten hat

Art. 16 Finanzkompetenzen

L Unter Beriicksichtigung statutarischen Vorgaben werden im Anhang 3 die finanziellen Kompetenzen der Ver-
bandsorgane sowie des Regionalsekretariats festgelegt. Im Rahmen der Ausgabenkompetenz steht den Prasiden-
ten der Arbeitsgruppen die rechtsverbindliche Unterschrift zu.

27Zur Aufnahme von Darlehen, Tatigung von Kapitalanlagen oder Riickzahlung von Kapitalanlagen sind folgende
Personen kollektiv zu zweien berechtigt, sofern diese mit der Wahrnehmung von Aufgaben der Region Sense ge-
rechtfertigt sind:

—  Die Leitung Regionalsekretariat und
— der Prasident und / oder
— der Vizeprésident

%In der Regel erfolgt keine Barabhebung von Bankguthaben. Ist eine solche notwendig, so ist der Beleg durch den
Prasidenten oder dessen Stellvertreter zu visieren.

Art. 17 Visierung und Zahlungsfreigabe

1Rechnungen und Auszahlungsbelege sind mit einem materiellen und formellen Visum zu versehen. Fiir das ma-
terielle Visum ist die bestellende beziehungsweise diejenige Person zustdandig, welche die sachliche Richtigkeit der
Rechnung beziehungsweise des Belegs Gberprifen kann. Die Berechtigung zum formellen Visum richtet sich sinn-
gemadss nach den Finanzkompetenzen gemdass Anhang 3. Es gilt der Grundsatz: «Mindestens Vieraugenprinzip,
eine Person alleine kann keine Ausgabe bewilligen».

21n allen Féllen erfolgt die Zahlungsfreigabe per Bank- / Postiiberweisung mit Kollektivunterschrift durch folgende
Personen:

—  Der Sachbearbeiter Buchhaltung und / oder
— Die Leitung Regionalsekretariat und / oder
— der Président, bei dessen Verhinderung der Vize-Président
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IV.  Rechnungsfiihrung

Art. 18 Zustdndigkeit

Die Leitung des Regionalsekretariats ist gemass Pflichtenheft fir das gesamte Rechnungswesen im Sinne der Art.
30 bis und mit 38 der Statuten zustdndig; vorbehalten bleiben besondere Bestimmungen dieses Reglements.

Art. 19 Kontokorrent

Zur Deckung der laufenden Verpflichtungen fihrt der Verband ein Kontokorrent von maximal 10% des Gesamt-
aufwandes des Voranschlages.

Art. 20 Entschadigung der Verbandsorgane und Vergabungen

Die Verbandsorgane und Mitglieder der Kommissionen werden gemass Anhang 1 zu diesem Reglement entscha-
digt. Die Entlohnung der Mitarbeitenden erfolgt gemadss Arbeitsvertrag. Die Ansatze flr Vergabungen bei ausser-
ordentlichen Ereignissen finden sich im Anhang 2.

Art. 21 Bilanzkontrolle

! Der Vorstand bestimmt zur Wahrnehmung von periodischen Bilanzkontrollen mindestens zwei Vorstandsmitglie-
der (sogenannte Bilanzpriifer). Diese erstellen einen Bericht zuhanden des Vorstandes. Bei Bedarf kann diese Auf-
gabe der Revisionsstelle Gbertragen werden.

2 Die Delegation von Kontrollaufgaben entlastet den Vorstand nicht von seiner Verantwortung.

Art. 22  Aufgaben der Bilanzprifer

Den Bilanzprifern kénnen folgende Aufgaben tbertragen werden:

a) Unangemeldete periodische Kontrolle der Bilanzwerte
b)  Uberwachung der Kosten bei Projekten

V. Konfliktsituationen

Art. 23 Verfahren zur Konfliktbewdltigung

1In einer Konfliktsituation beruft der Prasident eine ausserordentliche Sitzung ein. Falls nétig, kann er einen Me-
diator vorschlagen.

2 st der Prasident Ursache des Konfliktes, so kénnen zwei Vorstandsmitglieder eine ausserordentliche Sitzung ein-
berufen.

3 Die Diskussionen werden so gefiihrt, dass eine gemeinsame Ldsung gefunden werden kann.

4 Werden Unregelmaissigkeiten festgestellt, so werden die Artikel 150 ff. GG angewendet.

VI.  SCHLUSSBESTIMMUNGEN

Art. 24  Aufhebung bisheriger Bestimmungen

Mit dem Inkrafttreten dieses Reglements werden alle ihm widersprechenden Bestimmungen fritherer Reglemente
aufgehoben.
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Art.25 Anhang

Folgende Anhénge sind Bestandteil dieses Organisationsreglements:

1) Entschadigung Vorstand, Kommissionen und Arbeitsgruppen
2) Vergabungen
3) Finanzkompetenzen

Art. 26 Inkrafttreten

1 Das vorliegende Reglement tritt am 1. Januar 2020 in Kraft. Es wurde von der Delegiertenversammlung des Ge-
meindeverbands Region Sense am 9. Oktober 2019 genehmigt.

2Samtliche Fragen, die das vorliegende Reglement offen lasst, fallen in die Kompetenz des Vorstands.

Der Leiter Regionalsekretariat:

Manfred Raemy Simon Ruch

Region Sense — Organisationsreglement vom 01.01.2020 Seite 8 von 8



' GEMEINDEVERBAND
REGION SENSE

Anhang 1 zum Organisationsreglement

Entschadigung Vorstand, Kommissionen und Arbeitsgruppen

H6he Sitzungsgelder

Vorstand, Kommissionen, Arbeitsgruppen, Ausschiisse, Delegationen

Prasidium: Pauschale (inkl. Wegentschadigung) CHF 10°000.00
Ressortleitung: Pauschale (inkl. Wegentschadigung) CHF 750.00
Sitzungsgelder: Prasidium Vorstand und DV (Sitzungsleitung) CHF 140.00

Prasidium Kommissionen und Arbeitsgruppen (Sitzungsleitung)  CHF 140.00

Mitglieder CHF 80.00
Delegationen CHF 80.00
Berechnungsregelung
Sitzungen bis zu 2 Std 1x
Sitzungen zwischen 2 und 4 Std. 2 X
Sitzungen Gber 4 Std. 3x

Wenn Sitzungen durch Kommissionsmitglieder protokolliert werden, ist dasselbe Sitzungsgeld wie fir die
Sitzungsleitung abzurechnen.

Personen, welche gemdass der kantonalen Gesetzgebung dazu verpflichtet sind, dem Staat den Betrag der
Entschadigungen (feste Entschadigungen, Sitzungsgelder und sonstige geldwerte Vorteile oder Vorteile in Form
von Beteiligungen), vollumfanglich zurlckzuerstatten, haben keinen Anspruch auf eine Entschadigung.
Spesen (Reiseentschidigungen, Entschadigungen fiir Mahlzeiten, Ubernachtungen und Material in
Zusammenhang mit der Amtsaustibung) sind jedoch davon ausgenommen.

Regelung fir Mitarbeitende Geschéftsstelle und Verwaltungsmitarbeitende von Gemeinden

Far die Mitarbeitenden der Geschéftsstelle der Region Sense gelten die Sitzungen als Arbeitszeit. Fur die
Reisentschadigung etc. gilt ein separates Spesenreglement.

Far Verwaltungsmitarbeitende der Gemeinden gilt die Mitarbeit in Kommissionen und Arbeitsgruppen als
Arbeitszeit.

Anpassungen

Die Anpassungen der Entschadigungen liegen in der Kompetenz des Vorstandes. Es wird eine einheitliche Losung
in den Bezirksverbdanden angestrebt.
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Anhang 2 zum Organisationsreglement

Vergabungen

Zielist es, den Betrag festzulegen, der es den verantwortlichen Personen erméglicht, ohne grosse Sammelaktionen
ausserordentliche Ereignisse im Umfeld des Regionalsekretariats und des Vorstandes mit einem gebiihrenden
Zeichen, respektive Geschenk, zu wiirdigen oder in Notsituationen zu trosten.

Freudige oder unvermeidliche Ereignisse

Ereignis Wer Betrag

Geburt eines Kindes Vorstand / Regionalsekretariat CHF 100.00
Hochzeit Vorstand / Regionalsekretariat CHF 150.00
Spitalaufenthalt oder langere Krankheit Vorstand / Regionalsekretariat CHF 50.00

Todesfalle in der Familie des aktuellen Vorstandes und des Regionalsekretariats (RS)

Wer Delegation Spenden lii:?;‘ggrf_ Netantwortich
Vorstandsmitglied X CHF 100.00 X RS
Regionalsekretariat X CHF 100.00 X Prasident
Eltern X CHF 50.00 X RS
Lebenspartner/in x CHF 50.00 X RS
Kinder X CHF 50.00 X RS
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Anhang 3 des Organisationsreglements

Finanzkompetenzen

a) Laufende ordentliche Ausgaben

1 |m Rahmen der verfiigbaren Mittel und der im Voranschlag genehmigten Beitrdge (mit Ausnahme der
untenstehenden Spezialweisungen), visiert die Leitung des Regionalsekretariats die laufenden Ausgaben in
eigener Kompetenz. Dies gilt fur wiederkehrende wie auch einmalige Ausgaben.

2Bej Abwesenheit der Leitung des Regionalsekretariats visiert der Prasident die Ausgaben, bei dessen Abwesenheit
der Vize-Prasident.

b) Kompetenz fiir die Auslésung von finanziellen Ausgaben ausserhalb des ordentlichen Budgets

1 Reicht ein Budgetbetrag oder Verpflichtungskredit nicht aus, ist aber aus rechtlichen oder sachlichen Griinden
das Bedirfnis nach einer Uberschreitung offensichtlich, so kann eine Uberschreitung folgendermassen bewilligt
werden:

bis CHF 1'000.00 Prasident und ein weiteres Mitglied des Biiros der Region Sense
CHF 1'000.05 bis CHF 5'000.00 Biiro Region Sense
ab CHF 5'000.05 bis CHF 30°000.00 Vorstand Region Sense

c) Spezielle Weisung fiir den Budgetposten ,,Férderung Projekte von regionalem Interesse”

! Der Budgetposten ,Férderung Projekte von regionalem Interesse” ist fur die Finanzierung oder Férderung von
Arbeiten und Projekt von regionalem Interesse bestimmt. Er dient der Finanzierung oder Subventionierung von
Arbeiten von regionalem Interesse, die von Dritten oder der Region Sense durchgefiihrt werden.

2 Unter Arbeiten von regionalem Interesse sind Studien, die Errichtung von Bauwerken oder Installationen, sowie
Realisierungen zu verstehen, die aufgrund ihrer Natur, ihrer Tragweite oder ihrer Auswirkungen der Entwicklung
der "Region Sense" dienen.

3 Die Gewdhrung eines Zuschusses setzt voraus, dass ein vom Blro, dem Vorstand oder von der
Delegiertenversammlung bewilligtes Projekt von regionalem Interesse vorliegt.

4 Mit dem Beitrag kénnen entsprechende Aktivititen in folgenden Bereichen finanziert werden:

e A-fonds-perdu-Beitrédge;
e Darlehen;

e Beteiligungen;

e  Sicherung von Darlehen;
e Ubernahme von Zinsen.

& Kompetenzen fir die Auslosung von Mitteln:

a) bis CHF 5°000.00 Biiro Region Sense
b) ab CHF 5‘000.05 bis CHF 30°000.00 Vorstand Region Sense
c) ab CHF 30°000.05 Delegiertenversammlung Region Sense

7 Unterstiitzte Projekte werden jeweils in der Jahresrechnung ausgewiesen.
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d) Spezielle Weisung fiir den Budgetposten ,Beitrag Kleinprojekte”

! Zwecks Unterstiitzung von kulturellen oder sozialen Kleinprojekten, sowie von Jugend- und Sportanldssen mit
regionaler Bedeutung wird im Budget jahrlich ein Betrag vorgesehen. Die Férderung findet im Rahmen einer
Initialunterstiitzung oder zur Uberbriickung von unerwarteten finanziellen Schwierigkeiten statt. Sie ist als Hilfe
zur Selbsthilfe zu verstehen und bezweckt keine eigene Férderpolitik in Konkurrenz zu den Verbandsgemeinden.

2 Alle Antrége fir Anldsse und Kleinprojekte werden registriert und durch die Arbeitsgruppe Bliro gemdss den
untenstehenden Kriterien entschieden. In der darauffolgenden Vorstandsitzung wird (iber die positiven
Entscheide informiert.

Projekte, welche die Finanzkompetenz des Biiros (iberschreiten werden durch den Vorstand entschieden. Die
unterstitzten Projekte und Anlédsse sind Bestandteil des Jahresberichts zuhanden der Delegiertenversammlung.

3 Kriterien fiir die Vergabe

—  Die Projekte missen einen regionalen Charakter aufweisen; Projekte von ausschliesslich kommunalem
Charakter werden nicht unterstitzt;

—  Die Unterstutzung ist pauschal und einmalig innerhalb von 5 Jahren;

—  Gewinnbringende Projekte werden nicht unterstiitzt;

—  Die Unterstitzung kann auch in Form einer Defizitgarantie erfolgen;

—  Der Bedirfnisnachweis fiir alle Projekte ist durch den Antragsteller zu erbringen;

—  Jugendprojekte haben Vorrang und die Entscheidungskriterien werden niederschwelliger angewendet;

—  Der Verbandsbeitrag ist unabhdngig vom lokalen Gemeindebeitrag und dient der Wertschiatzung des
regionalen Charakters des Projektes.
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